无锡市南湖中学办公室用电管理制度
本着安全节约自觉管理的原则，各位教职员工需掌握安全用电的常识，要树立安全、节约用电的观念，努力养成安全、节约用电的良好习惯。

1、要爱护办公室内、外所有用电设备，增强安全节约用电意识，养成随手关灯、关闭用电电器电源的良好习惯。最后离开办公室的人员，必须将所有用电设备（如：电灯、电脑、空调、饮水机等）的电源全部切断，防止发生用电安全事故。

2、严禁在办公室内、外私拉、乱接电线、私接电源插座等违反安全用电规定的个人行为。如确实需要，由学校安排专职电工负责安装。

3、禁止在办公室内使用取暖器、电饭锅、电磁炉、电热水壶或带有明火的电器等大功率电器。

4、在使用电器时应先插电源插头，后开电器开关，用完后应关掉电器开关后拔电器插头，拔插头时要用手握住插头，拔插头时要用手握住绝缘体，不要拉住导线使劲拔。

5、不要用湿手接触带电设备，不用湿布擦带有电的电器（如电扇、计算机等）。不要用湿手触摸电源的开关、插头、插座等。

6、如发现用电设施存在故障或用电安全隐患等问题，应及时通报相关部门，便于安排专人维修和处理。

本制度自2023年2月起施行。
